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Ugyrendi szabalyzat

[1l. melléklet

1.8 (1) Jelen Ugyrendi Szabalyzat (a tovabbiakban: Ugyrend) a GYIOK plenéris tiléseinek
0sszehivasara, lefolytatasara, a dontéshozatal rendjére, jegyz6konyvvezetésre és a
hatarozatok nyilvantartasara vonatkozo eljarasi szabalyokat hatarozza meg.

(2) Az Ugyrend a GYIOK SZMSZ-ének kotelezé6 melléklete; az abban foglaltakkal
egyutt alkalmazanda.

(3) Az Ugyrend rendelkezéseit a plenaris lilésen — tovabbiakban: (ilés — valamennyi
bizottsagi tlésen rendkivili Glésen és plenaris potulésen alkalmazni kell.

2.8 (1) Aplenaris ulést az Ifjusagi Polgarmester hivja 0ssze.

(2) Az ulésidépontjarol, helyszinérél a képviseldket legalabb 14 nappal kordbban
értesiteni kell.

(3) Ameghivohoz mellékelni kell az elbéterjesztéseket, hatarozati javaslatokat és
minden olyan dokumentumot, amely az adott napirendi pont targyaldasahoz
szlUkséges.

3. § (1) Rendkivili Glést az Ifjisagi Polgarmester vagy a képviseldk legalabb
egyharmadanak irasbeli kérelme alapjan kell 6sszehivnia a polgdrmesternek.

(2) Rendkivuli ulés esetén a meghivé kikuldési hatarideje legalabb 48 6ra, kivéve, ha
a képvisel6k tobbsége ennél rovidebb hatarid6t elfogad.

(3) Arendkivuli ulés meghivdojaban meg kell jeldlni az Glés dsszehivasanak indokat
és a targyaland¢ slirgés napirendi pontokat.

4.8 (1) Az Ulés napirendi pontjaira javaslatot tehet:

Ugyrendi Bizottsag

N
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(bizottsagi Uilés esetén az Elnok),
az Ifjusagi Polgarmester,

o Ol

barmely képviseld,

7

8) Zuglé Onkormanyzata altal kijelslt GYIOK-referens.

5. 8 A bizottsagi tilések esetén az Ugyrendi Bizottsag mellett a bizottsag Elndke részére
is el kell kildeni minden dokumentumot.

alegyzé,

(2)
(3)
(4)
(5) azlfjusagi Alpolgarmesterek,
(6)
(7)
(8)

6. § (1) Napirendi pont, el6terjesztés vagy hatarozati javaslat benyujtasa irasban
torténik, az Ugyrendi Bizottsag felé.
(2) A benyujtott eléterjesztésnek tartalmaznia kell:
a) azelbterjesztd nevét és tisztségét;
b) azelbterjesztés cimét;
c) atargyalandod ugy rovid ismertetéseét;
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d) ajavasolt hatarozat pontos szoveget;
e) szukségesetén avégrehajtas felelését és hataridejét.

(3) Az ulésre szant el6terjesztéseket legkésdbb az tilés el6tt 7 nappal elére kell
benyujtani az Ugyrendi Bizottsag részére. Ebbél a bizottsag kidolgozza a
napirend tervezetet, amit az Glés el6tt legalabb 5 nappal a képviseld testiletnek
meg kell kildeni.

(4) A hataridén tul benyujtott eléterjesztés stirgésségi inditvanyként targyalhato,
amennyiben annak napirendre vételét a jelenlévé képviseldk egyszeru
tobbséggel tamogatjak.

7.8 (1) Az Glés napirendi pontjai az alabbi részekbdl allnak, ez eléterjesztésben jegyzett
esetben barmelyik rész elhagyhato:

a) elbterjesztbiismertetés;

b) egyéb - példaul szakértéi-tajékoztatas;
c) Vvita;

d) szavazas;

8. 8 (1) Az Ulés elétt modositd inditvany nyujthaté be a targyalando eléterjesztésekhez
és hatarozati javaslatokhoz.

(2) A moddosité inditvanyt (ilés elétt legalabb 2 nappal elére az Ugyrendi Bizottsag
részére el kell kiildeni. A mdédositd inditvanyokat legkés6bb az tlés elbtti napon,
a képvisel6 testlletnek meg kell kiildeni.

9.8 (1) A napirend véglegesitésérél az Ulés elején a lépviselék egyszer(i tobbséggel
ddntenek.

10. § (1) A plenaris Ulést az Ifjusagi Polgarmester vezeti, 6 az lGilés elnoke.
Akadalyoztatasa esetén az ulés elndke az, aki nincs akadalyoztatva a kovetkezd
sorrendben:

a) Ifjusagi Polgarmesterhelyettes,

b) ugyrendért felelés Alpolgarmester,
c) legidésebb Alpolgarmester,

d) legid6sebb Képvisels;

11. 8 (1) Bizottsagi Ulésen, a bizottsagi Elnok elndkaol, akinek akadalyoztatdsa esetén a

kovetkezd tisztségviselOk tarthatnak a kdvetkezd sorrendben:
a) bizottsag alelnoke;
b) legidbésebb Képviselé;

(2) Az ulés elndkének feladatai:

a) ajelenlét megallapitdsa;

b) ahatarozatképesség rogzitése;
c) anapirend elfogadtatasa;

d) avitalevezetése;

e) aszavazasok lebonyolitdsa;

—+
=

arend fenntartasa;
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g) azulés berekesztése.

(3) Amennyiben rendzavaras vagy méltatlan magatartas akadalyozza az Gilés
menetét, az elnok figyelmeztetheti az érintettet, ismételt esetben pedig az
ulésrdéltorténd kizarast is elrendelheti, a jelen lévé képviseldk egyszeri
tobbségének tamogatasaval.

12. § (1) Az ulés akkor hatarozatképes, ha a képviselék legalabb 50% + 1 f6 jelen van.
(2) A hatarozatképességet az lilésvezetd allapitja meg az lilés megnyitasakor és a

szavazasok elott.

(3) Hatarozatképtelenség esetén az lilést az lilésvezet6 elnapolja, és plenaris
potulést hiv 0ssze.

13. 8§ (1) Plenaris potulés akkor hivhatd 6ssze az Elndk vagy Ifjusagi Polgarmester altal,
amennyiben az llésvezetd a plenaris Ulése megallapitja, hogy az lilés nem
hatarozatképes.

(2) Aplenaris potulésrél az Elnok vagy polgarmester a képviselbtestlletet elére
értesiti.

(3) Aplenaris potulésen a hatarozatképességhez elég a képviseldtestilet 1/3-anak
megjelennie.

14. 8 (1) A napirendi pontokhoz kapcsolédé felszdlalasra az EInoktél kell sz6t kérni.

(2) Ugyrendi kérdésben a képvisel6 soron kiviili felszélalast kérhet.

(3) Az ligyrendi felszélalas kizarélag az Gilés menetével, az Ugyrend alkalmazasaval
vagy a szavazas rendjével kapcsolatos kérdésre vonatkozhat.

15. § (1) Afelszélalasok sorrendjét az Elnok hatarozza meg, torekedve a
kiegyensulyozott, partatlan részvétel biztositasara.

(2) Egyfelszdlalas id6tartama legfeljebb 5 perc, mely indokolt esetben 3 perccel
meghosszabbithatd, errél az Elnok dont.

(3) Személyes érintettség esetén a képviseld koteles azt bejelenteni; ilyen esetben
a felszélalas idOkerete kilon 1 perccel bévul.

16. 8§ (1) Avita lezarasat barmely képviseld kezdeményezheti.

(2) Avitat az Elnok zarja el, ilyenkor mar tobben nem kérhetnek szolt, de akik eddig
szolt kértek 6k sorra kerulhetnek.

(3) Amennyiben az Glés nem kivan dontést hozni, a napirendi pont hatarozathozatal
nélkul lezarhaté.

17.8 (1) A GYIOK dodntéseit — ha az SZMSZ masként nem rendelkezik — egyszert
tobbséggel, nyilt szavazassal hozza meg.

(2) Nyilt szavazas kézfelemeléssel vagy szavazogéppel, illetve szavazdérendszerrel
torténik.

(3) Titkos szavazast akkor kell tartani, ha:

a) aztazulés egyszer(itobbséggel kéri;
b) személyi kérdésrélvan szo (pl. tisztségviseld megvalasztasa,
bizalmatlansagi inditvany).
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(4) Szavazategyenléség esetén nem szuletik dontés.
(5) A szavazas eredményét az Elnok hirdeti ki.

(6) Tobb mdédosito inditvany esetén azokrdl benyujtasi sorrendben kell szavazni.
18.8 (1) Aplenaris Ulésrol Jegyz6 altal vezetett jegyz6konyv készul.

(2) Bizottsagi tlésen, aJegyz6 altal megbizott jegyzOkonyv vezetd segiti a Jegyz6
munkajat, azzal, hogy a bizottsagi uléseken 6 latja el a feladatait.
(3) Ajegyzdkonyvnek kotelez6 tartalmaznia:

a) azulés helye, ideje;

b) jelenlévék névsora;

c) hatdrozatképesség megallapitasa;

d) napirend;

e) napirendi pontonként: az elhangzott felszélalasok rovid tartalma;

f) szavazasok eredménye (igen/nem/tartézkodas);
g) meghozott hatarozatok szévege és hatarozatszama;
h) mellékletek (jelenléti iv, benyujtott javaslatok, bizalmatlanséagi inditvany
esetén annak teljes szovege).
(4) Ajegyz6konyvet az EInok és a Jegyz6 irja ala.
(5) Ajegyz6konyv hiteles, nyilvanos dokumentum; a GYIOK hivatalos feliiletein kell
kozzétenni.
19. 8§ (1) A meghozott hatarozatokat a Jegyzd sorszamozva tartja nyilvan,
,ZGY-EV/SORSZAM” formétumban.
(2) A hatarozattartalmazza:
a) azulés dontésének pontos szovegét,
b) avégrehajtas felelését,
) avégrehajtas hataridejét,
) szlikség esetén a végrehajtas modjat vagy egyéb kapcsolodo
rendelkezéseket.
(3) A hatarozati nyilvantartast elektronikusan kell vezetni; annak
hozzaférhet6ségérdl a Jegyzd gondoskodik.
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Kelt: Budapest, (&v). (hénap) (nap).

Ifjusagi Polgarmester:

Jegyz6:




