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Eves munkaterv és koltségvetésének
szabalyzata

. melléklet

1. Ertelmezések

1.8 (1) Jelen szabalyzat a Zugléi Gyermek és Ifjusagi Onkormanyzat (tovabbiakban:
GYIOK) Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatanak kotelez6 melléklete; az abban
foglaltakkal egyutt alkalmazandé

2. Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az éves munkatervet minden szervezeti egység a targyévet megel6z6 év
december 15. napjaig koteles elkésziteni.
(2) Az éves munkatervet elektronikus formaban, szerkeszthetd dokumentumként és
PDF-formatumban kell benydjtani.
(3) Az éves munkaterv elkészitéséért az Ifjisagi Polgarmester és a Pénzligyi és
Ellen6rz6 Bizottsag felelds.
2.8 (1) Adokumentum elsé oldalanak kotelez6 tartalma:
a) szervezet megnevezése;
b) targyév;
c) dokumentum cime: ,Eves munkaterv és koltségvetés”;
d) készités datuma;
e) késziték nevei és beosztasai.
3. 8 (1) Az éves munkatervnek legalabb az alabbi fejezeteket kell tartalmaznia:
a) vezetdi osszefoglalo,
b) helyzetelemzés,
c) éves célkitizések,
d) feladat és Utemterv koltségekkel,
e) koltségvetés,
4.8 (1) A helyzetelemzésnek az alabbi témakat kotelez6 taglalnia:
a) el6z6 éveredményei;
b) fejlesztend6 teruletek;
c) kockazatok;
d) eréforrashelyzet.
5. 8 (1) Afeladat- és Utemtervnek tartalmaznia kell (amenyiben van):
a) aprogram megnevezéseét;
b) afeladat megnevezését;
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c) adatumot;
d) ahelyszint;
e) azkoltségtervezetet.
(2) Amunkatervvégrehajtasat veszélyeztetd kockazatokat és a kapcsolodo kezelési
intézkedéseket kulon fejezetben kell bemutatni.
6. 8 (1) A koltségvetésnek tartalmaznia kell a kovetkez6ket:
a) tervezett kiadasok,
b) tervezett bevételek.
7.8 (1) Az éves munkatervet és koltségvetést a Plenaris Ulés hagyja jova.
(2) Ajovahagyott munkatervet a szervezet dokumentumkezelési rendszerében kell
nyilvantartani és archivalni.
(3) A moddositott munkatervet Uj verziészammal kell ellatni.
8. § (1) A GYIOK forrasait csakis a kdltségvetésben meghatérozott elemekre lehet
felhasznalni a meghatarozott mennyiségben.
(2) Mindennem pénziigyi tranzakcié a GYIOK vezetéségének tagjainak
hataskorében all, amivel az SZMSZ 14.8-dnak értelmében felruhdzhatnak mas
tisztségviselbket is.
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